國立臺南藝術大學新進 職員 報到資料一覽表
※ 請詳閱注意事項後填妥相關表件，並於繳交前逐項勾核資料是否其齊全。
	填寫書件表單

	項    次
	填寫說明、注意事項
	承辦單位
承辦人/分機
	檢查鉤記

	1
	到職報到單
	由單位主管核章後再循行政程序陳核
	人事室
	□

	2
	公務人員履歷表
	1.請貼妥照片。
2.經歷欄除以往經歷外，現職亦請填入。
3.簡要自述請務必填寫，不得少於二十字。
	人事室
	□

	3
	公務人員服務誓言
	僅適用職員
	人事室
	□

	4
	擬任人員具結書
	
	人事室
	□

	5
	公務人員具結書
	
	人事室
	□

	6
	兼具外國國籍調查表
	
	人事室
	□

	7
	教職員工具有專門職業及技術人員專業證照調查表
	
	人事室
	□

	8
	防範公務員以專業證照違法兼職規定告知書
	
	人事室

	□

	9
	公務員經營商業及兼職情形調查表
	
	人事室

	□

	10
	參加公務人員退休撫卹基金人員補繳退撫基金年資權益通知書
	
	人事室
	□

	11
	年薪資所得受領人資料及扶養親屬申報表
	請依所填撫養親屬檢附相關身份證明資料。
	出納組

	□

	12
	教職員證基本資料表
	
	人事室
	□

	13
	電子郵件信箱申請表
	
	資訊處
	□

	14
	公文管制系統申請單
	
	資訊處
	□

	




	15
	機關退休（職、伍）再任具結書
	
	人事室
	□

	16
	參加公教人員保險聲明書（3份）
	
	人事室
	□

	17
	全民健保加保(轉入)申請表
	1.轉入者應檢附前投保單位轉出證明。外籍人士入境加保者，應檢附出入境日期證明書(出入境日期證明書請向出入境管理局申請)。
2.身心障礙人員等具減免資格者應檢附身心障礙手冊影本等證明。
3.眷屬依附加保者，請詳閱申請表內所載說明事項。
4.未申辦健保IC卡之眷屬須入籍或核發居留證滿四個月後始得申辦，並請持IC卡申請表、戶籍謄本（戶口名簿影本）或居留證影本至人事室辦理。
	人事室
	□

	
	前投保單位轉出證明 或 出入境日期證明書
	
	
	

	18
	教育部公務人員協會入會申請書
	非強制，自由申請入會，如無意願則免填本表
	人事室
	□

	繳交資料暨證明文件

	1
	歷任離職證明正本、影本
	公務人員履歷表中經歷欄所填之經歷(含國內私校任教經歷)，請檢附離職證明書或服務證明。
	人事室
	□

	2
	身分證(居留證)正、反面影本
	外籍人士居留證需配賦十碼之統一證號，並依據工作許可加註中文姓名。
	人事室
	□

	3
	退伍令影本
	男性方須檢附。
	人事室
	□

	4
	戶口名簿影本
	亦可繳交最新(一個月內)之戶口謄本；外籍人士免繳。
	人事室
	□

	5
	郵局或中國信託銀行存摺影本
	
	人事室
	□

	6
	1吋相片2張
	
	人事室
	□


簽名：____________________  日期：______年____月____日



	
國立臺南藝術大學新進人員到職報到單

	                                                       填報日期    年   月   日

	單位
	職稱
	姓名

	

	
	

	聘派文號
	到職日期

	     年    月   日南藝    字第             號令(聘書)
	        年 月 日

	報到人簽章
	二級單位主管簽章
	一級單位主管簽章

	
	
	

	人事室
	主計室
	資訊處

	
	
	

	總             務             處

	(出納組)
	(事務組)
	(文書保管組)
	總務長

	主任秘書
	校長批示

	
	





公務人員服務誓言

余誓以至誠，恪遵憲法與政府法令，以清廉、公正、忠誠及行政中立自持，關懷民眾，勇於任事，充實專業知能，創新改革，興利除弊，提昇政府效能，為人民謀求最大福祉。如違誓言，願受最嚴厲處分。謹誓。


 

立誓人：








中華民國　　　年　　　月　　　日







填寫說明：
一、本誓言依公務員服務法第1條及公務人員任用法施行細則第3條、第29條規定訂定。
二、各機關（構）新進人員，應填寫本誓言1式2份，1份隨同擬任人員送審書表送銓敍部銓敍審定，
1份由本機關（構）留存查考。






擬任人員具結書
本人具結確無公務人員任用法第28條第1項第1款至第8款或擬任職務適用之法律及臺灣地區與大陸地區人民關係條例第21條第1項所定不得任用之情事，如有不實，願負法律責任。
具結人：
國民身分證統一編號：
服務機關（構）：
擬任職務：
職務所列官等職等：
（官階資位級別）

中華民國　　　　　年　　　　　月　　　　　日


填寫說明：
一、本具結書依公務人員任用法施行細則第3條第2項及第29條規定訂定。
二、擬任機關（構）於擬任公務人員前，應通知其填送本具結書，並切實查證無訛後存查。
三、具中華民國國籍兼具外國國籍，依規定應於到職前辦理放棄外國國籍者，須於到職時依另定之具結書辦理具結，並於到職之日起1年內完成喪失該國國籍及取得證明文件。
四、公務人員任用法第28條第1項第1款至第8款所定不得任用之情事：
（一）未具或喪失中華民國國籍。
（二）具中華民國國籍兼具外國國籍。但其他法律另有規定者，不在此限。
（三）動員戡亂時期終止後，曾犯內亂罪、外患罪，經有罪判決確定或通緝有案尚未結案。
（四）曾服公務有貪污行為，經有罪判決確定或通緝有案尚未結案。
（五）犯前2款以外之罪，判處有期徒刑以上之刑確定，尚未執行或執行未畢。但受緩刑宣告者，不在此限。
（六）依法停止任用。
（七）褫奪公權尚未復權。
（八）經原住民族特種考試及格，而未具或喪失原住民身分。
五、法官法第6條所定不得任用之情事：
（一）依公務人員任用法之規定，不得任用為公務人員。
（二）因故意犯罪，受有期徒刑以上刑之宣告確定，有損法官職位之尊嚴。
（三）曾任公務員，依公務員懲戒法或相關法規之規定，受撤職以上處分確定。
（四）曾任公務員，依公務人員考績法或相關法規之規定，受免職處分確定。但因監護宣告受免職處分，經撤銷監護宣告者，不在此限。
（五）受破產宣告，尚未復權。
（六）曾任民選公職人員離職後未滿3年。但法令另有規定者，不在此限。
六、警察人員人事條例第10條之1所定不得任用之情事：
（一）公務人員任用法第28條第1項各款情形之一。
（二）曾服公職依公務人員考績法受免職處分或依公務員懲戒法受撤職處分或其他違法犯紀行為依法予以免職處分。
（三）曾列警察職權行使法第15條第1項各款之治安顧慮人口。
（四）曾犯刑法第268條、中華民國95年7月1日刑法修正施行前第267條、第350條之罪，經有罪判決確定。
（五）依刑事訴訟程序被羈押或通緝中。
（六）曾經中央警察大學、中央警官學校、臺灣警察專科學校、臺灣警察學校、軍事院校勒令退學或開除學籍。
（七）依其他法律規定不得為公務人員。
七、臺灣地區與大陸地區人民關係條例第21條第1項所定不得任用之情事：
大陸地區人民經許可進入臺灣地區者，除法律另有規定外，非在臺灣地區設有戶籍滿10年，不得登記為公職候選人、擔任公教或公營事業機關（構）人員及組織政黨；非在臺灣地區設有戶籍滿20年，不得擔任情報機關（構）人員，或國防機關（構）之下列人員：（一）志願役軍官、士官及士兵。（二）義務役軍官及士官。（三）文職、教職及國軍聘雇人員。




公務人員（含政務人員）具結書
□本人確無公務人員任用法第28條第1項第1款（未具或喪失中華民國國籍者）、第2款（具中華民國國籍兼具外國國籍者）之情事。
□本人兼具外國國籍，已於就（到）職前辦理放棄外國國籍，並當於民國    年    月    日（就到職日）起1年內完成喪失該外國國籍手續，取得證明文件，期滿仍未完成喪失外國國籍時，願接受免除公職。
以上具結如有不實，願負法律責任。


	
	具結人
	：

	
	
	

	
	國民身分證
統一編號
	：

	
	
	

	
	服務機關
	：

	
	職稱
	：



中  華  民  國           年          月          日

填寫說明：
一、新任政務人員應於就（到）職前辦理並提出具結書。如未兼具外國國籍者，所填之具結書由各辦理機關留存；如兼具外國國籍者，所填之具結書1份，行政院所屬機關政務人員，送行政院人事行政局函轉銓敘部列管，行政院以外機關政務人員，逕送銓敘部列管。又於取得放棄生效文件後，仍依上述之程序辦理。
二、新任公務人員應於就（到）職前辦理具結，如未兼具外國國籍者，所填具結書由服務機關留存；如兼具外國國籍者，依行政程序送銓敘部列管，又於取得放棄生效文件後，仍依上述之程序辦理。
三、請具結人依實際情形分別擇一於具結書□欄內打「Ⅴ」。
四、已辦理申請放棄外國國籍手續中者，應檢附相關證明文件。
五、具結書內容如有變動，當事人應於7日內主動向服務機關人事單位重填具結書。






國立臺南藝術大學　　職員識別證暨簽到、退卡製作資料表

	
	
	
	
	
	
	



單    位：                                                                               
身分證號：                                                                    
職    稱：                                                                    
姓    名：                                                                    
英文姓名：                                                                     

	         
	
	
	
	
	
	



單    位：                                                                    
身分證號：                                                                    
職    稱：                                                                    
姓    名：                                                                    
英文姓名：                                                                    

注意事項：  
1.原始照片若須修剪時,勿偏差太大,照片請勿污損，以免影響識別証之列印品質。
2.字體請務必端正清晰，以避免爭議，敬請配合！！ 
3.英文姓名欄：姓均大寫，空格後接名，名之第1個字母為大寫其餘均小寫（如範例）。 
4.如有問題請洽人事室承辦人員陳宏仁先生分機1055。




	國立臺南藝術大學現職人員兼具外國國籍調查表

	單　位
	

	職　稱
	

	姓　名
	

	兼具外國國籍
	· 無
· 有
國籍別：
是否放棄：




　　  以上調查內容屬實。

　　　　　             簽名：




中　　華　　民　　國　 　　　年　 　　月　　 　日



國立臺南藝術大學新進人員
具有專門職業及技術人員專業證照人員調查表

□領有專業證照
單位：               職稱：             姓名：      □無專業證照 

專業證照類別(一)：
生效日期：   年   月  日
證照字號：
核發專業證照
目的主管機關：
是否有出租專業證照情事：

· 是(原因：__________________________________________________)
· 否
[bookmark: _GoBack]





專業證照類別(二)：
生效日期：   年   月  日
證照字號：
核發專業證照
目的主管機關：
是否有出租專業證照情事：

· 是(原因：__________________________________________________)
· 否



填表人簽章：





中  華  民  國           年          月          日



國立臺南藝術大學防範公務人員以專業證照違法兼職等規定告知書

1、 公務員不得以專業證照違法兼職或租借他人使用，如具有下列人員專業證照，需主動申報：
(1) 律師、會計師、建築師，各科技師，醫師、中醫師、牙醫師、藥師、醫事檢驗師、護理師、助產師、臨床心理師、諮商心理師、呼吸治療師、醫事放射師、營養師、物理治療師、職能治療師、護士、助產士獸醫師、獸醫佐、不動產估價師、地政士、不動產經紀人、保險代理人，保險經紀人、保險公證人、記帳士，導遊人員、領隊人員、民間之公證人，法醫師。物理治療生、職能治療生、引水人、驗船師、航海人員、船舶電信人員、消防設備師、社會工作師、負責報關等專門職業及技術人員。
(2) 依其他法令應領有證照始能執業之人員。
2、 本人已知悉並當遵守公務員服務法及相關法令規定，不得以上開專業證照違法兼職或將證照租借他人使用。
                    服務單位：
                        簽名：
                        中華民國       年       月       日




公務員經營商業及兼職情形調查表(具結書)
	檢查事項（請逐項勾選）
	備註

	1、 有無經營商業(投機事業)或擔任公司(商號)負責人、董事或監察人。
□無
  □有
(如勾選「有」者，除有法令依據者外，請依規定辦理相關註銷或解任登記)
	1、 依公務員服務法(以下簡稱服務法)第13條第1項規定，公務員不得經營商業或投機事業。但投資於非屬其服務機關監督之農、工、礦、交通或新聞出版事業，為股份有限公司股東，兩合公司之有限責任股東，或非執行業務之有限公司股東，而其所有股份總額未超過其所投資公司股本總額百分之十者，不在此限。
2、 行政院52年5月28日臺(52)人字第3510號令略以，服務法第13條第1項所稱「經營商業」應包括實際發生營業行為及申請商業執照之行為在內。
3、 銓敘部103年4月29日部法一字第1033843029號書函略以，服務法第13條第1項不得經營商業之範圍，除採實質認定外，尚包括形式認定（如擔任民營營利事業之負責人、公司尚未正式對外營業前申請商業執照行為及借名投資違反該項但書規定等）。
4、 銓敍部76年7月23日76台銓華參字第102796號函略以，服務法第13條投資規定，係以未成年子女及其法定代理人合計之股份總額而言。


	2、 有無投資受服務機關所監督之公司或事業。
□無
□有
(如勾選「有」者，請依相關規定辦理撤股＜資＞)
有無投資持股超過所投資公司股本總額10%。
□無
□有
(如勾選「有」者，請依規定降低持股比例)
	

	3、 有無兼任本職以外之其他公職。
□無
□有
(如勾選「有」者，除有法令依據者外，請依規定免除兼任)
	1、 依服務法第14條第1項規定，公務員除法令所規定外，不得兼任他項公職或業務。其依法令兼職者，不得兼薪及兼領公費。
2、 銓敘部75年4月8日75台銓華參字第17445號函略以，「公職」依司法院大法官會議釋字第42號解釋，係指各級民意代表、中央與地方機關之公務員及其他依法令從事於公務者。至若「業務」，依司法院以往就業務之個案所為解釋，其須領證執業，且須受主管機關監督者，諸如：醫師、律師、會計師以及新聞紙類與雜誌之編輯人等均屬業務範圍。此外，其工作與本職之性質或尊嚴有妨礙者，就兼任而言，均屬該條法律精神所不許。
3、 銓敘部86年1月7日86台法二字第1402290號書函意旨，公務員兼任政府機關臨時任務編組職務不受服務法第14條第1項之限制。


	4、 有無兼任其他須領有相關證照始得執業之業務。
□無
□有            執照(證照)
    ，有無相關執業登記。
     □無
     □有
(如勾選「有」者，除有法令依據者外，請依規定註銷相關執業登記)
	

	5、 有無兼任公職及須領有相關證照始得執業以外之其他業務。
□無
□有
(如勾選「有」者，須經服務機關或上級主管機關審認符合相關規定，始得兼任)

	

	6、 有無兼任非以營利為目的之事業或團體之職務。
□無
□有
(如勾選「有」者，請依規定經服務機關或上級主管機關許可後，始得兼任)

	1、 依服務法第14條之2規定，公務員兼任非以營利為目的之事業或團體之職務，受有報酬者，應經服務機關許可。機關首長應經上級主管機關許可。第14條之3規定，公務員兼任教學或研究工作或非以營利為目的之事業或團體之職務，應經服務機關許可。機關首長應經上級主管機關許可。
2、 銓敘部90年11月5日90法一字第2084367號書函略以，服務法第14條之2及第14條之3所稱「職務」，以各該非營利為目的之事業或團體設立章程（或規程）等，所訂之職稱。
3、 銓敘部98年6月24日部法一字第09830745542號書函略以，服務法第14條之3規定所稱之「教學」，依本部歷來相關解釋，係指於學校、補習班、訓練機構或民間公司傳授專業知識或生活技能，惟於上班時間兼任教學工作者，每週以4小時為限。


	7、 有無兼任教學或研究工作。
□無
□有
(如勾選「有」者，請依規定經服務機關或上級主管機關許可後，始得兼任)
	


     1.本人已瞭解相關規定並確實填寫(具結)，如有不實，願負法律責任。
     2.上開所填資料如有異動，應依規定辦理申報(或許可)；如經審認有違反
       公務員服務法之情事者，應視個案所涉規定，立即處理相關違法狀態，
       以符法制。
     3.上開資料僅供各機關辦理查核所屬是否符合公務員服務法規定使用，本
       人同意授權於此等目的範圍內，蒐集、處理及利用上開個人資料進行查
       核。
         具結人：                 (請親筆簽名)
         國民身份證統一編號：                
         服務機關(構)：                      
         職    稱：                          
         填表日期：民國      年     月     日



填表說明：
1、 本表調查對象為依公務員服務法(以下簡稱服務法)第24條規定
，受有俸給之文武職公務員及其他公營事業機關服務人員，以及其他法令規定或經認定屬服務法適用對象者。
2、 公務人員考試錄取人員訓練期間，服務機關人事單位(或訓練機關)應將本表交由受訓人員先行檢視，並於訓練期滿時填寫(具結)。
3、 如經權責機關審認有違反服務法第13條經營商業或投資情形，或違反服務法第14條、第14條之2及第14條之3所定兼職規定者，應分別依服務法第13條第4項及第22條規定予以懲處。
4、 有關服務法之釋例彙編，請於銓銓部全球資訊網站(http://www.mocs.gov.tw/)「銓敘法規」項下「銓敘法規釋例」項下「拾、服務1823-1970」下載參閱。
5、 本表於公務員填寫(具結)後，交由服務機關人事單位留存。填寫本表如有疑義，請洽服務機關人事單位釋疑。














國立臺南藝術大學專任教職員校外兼課兼職等規定告知書
一、「行政院限制所屬公務人員借調及兼職要點」第7點規定：「各機關公務人員不得兼任公私立學校專任教職員。」；第8點規定：「各機關公務人員在公私立學校兼課者，應經本機關首長核准。在辦公時間內，每週併計不得超過四小時，並應依請假規定辦理。但教育行政人員不得在私立學校兼課兼職。」
二、本校教師聘任辦法第11條規定：「(第1項)專任教師不得在校外兼課或兼職，如因特殊情況經兼課學校事先來函商得本校同意者，每週校內超支鐘點合計與校外兼課時數合計均不得超過四小時，並以與本校所授課程性質相近者為原則。(第2項)在本校上兩學期授課時數不足者，不得在校外兼課。(第3項)兼職另依相關規定辦理。」
三、本校教師授課時數核計要點第3條之1規定：「本校專任教師在校外兼課，應於前學期超授2學分以上，並應經兼課學校事先商請本校同意」。
四、本校校務基金約用工作人員管理要點第9點規定：「約用人員於辦公時間內，不得在校外兼職兼課，辦公時間外之兼職兼課應事先簽准。另因業務需要經專案簽准，在不影響本職工作情形下，得於校內兼任其他相關計畫工作人員。」
五、本人已知悉並當遵守兼課兼職相關法令規定（包含「軍公教人員兼職費及講座鐘點費支給規定」及「公立各級學校專任教師兼職處理原則」）。
                    
服務單位：
                        簽名：
                        中華民國       年       月       日








參加公務人員退休撫卹基金人員補繳退撫基金年資權益通知書

	一、台端於軍、公、教、政務人員退撫新制實施後 (公務人員自八十四年七月一日起、教育人員自八十五年二月一日起、軍職人員自八十六年一月一日起、政務人員追溯自八十五年五月一日起) 如具有下列之曾任年資，請於□中勾填：(有關下列所載得申請補繳年資係為例示說明，僅供查閱參考使用，如有未明列之曾任年資，請逕洽退撫主管機關，並以退撫主管機關函釋規定作為得否申請補繳退撫基金年資費用之依據，以保障當事人權益。)
(一)、□曾任公營事業人員年資。
(二)、□曾任其他公職年資： 
  1.□公立學校懸（實）缺代課（理）教師、代用教師、試用教師【八十八年十月十一日以後始取得合格教師證書者，須未經折抵為教育實習年資】。
2.□公立學校兵缺代課（理）教師【以代課（理）時已具有任教類別合格教師資格者為限，且八十八年十月十一日以後始取得合格教師證書者，須未經折抵為教育實習年資】。
3.□依「行政院國家科學委員會延攬國外人才回國服務處理要點」延攬之客座教授、副教授年資及「教育部擴大延攬旅外學人回國任教處理要點」延攬之客座教授、副教授、助理教授年資。
4.□經僑務委員會立案之海外僑校專任教師【東莞台商子弟學校及華東台商子女學校經教育部函釋規定得比照辦理】。
5.□曾任財團法人海基會回任人員。
6.□經公開甄選錄取為偏遠地區國民小學合格教師，於取得偏遠地區國民小學合格教師證書前佔學校教師編制內之相關任教年資。
(三)□得併計退休之留職停薪年資：
1.□留職停薪服義務役、替代役年資。　
2.□留職停薪參加援外技術團隊、國際合作發展基金會之任職年資，未依八十六年七月訂定之「財團法人國際合作發展基金會派駐外技術團人員離職儲金給與要點」領取離職儲金者。

3.□留職停薪借調行政機關未具公務人員任用資格或未經銓敘審查合格者。
4.□公務人員因公務需要，依公務人員留職停薪辦法第四條第一項第四款至第六款規定辦理留職停薪期間，經依公務人員考績法施行細則第二條第二項規定辦理考績之年資。
(四)□職前服義務役(替代役)年資、得折抵義務役(替代役)役期之大專學生集訓年資及軍訓課程年資：
1.□大專學生集訓年資經折抵義務役(替代役)役期之年資。
2.□擔任公（政）務人員、教育人員前，曾服義務役、替代役年資。
3.□公（政）務人員、教育人員曾於高級中學（含高職）以上學校修習且成績合格之軍訓課程，於八十九年十一月二十一日在營或其後徵集服役，並依兵役法第十六條、兵役法施行法第五十二條規定折抵應徵入伍服役或替代役役期之年資。
(五)□八十七年七月一日前曾任國軍編制內一般聘雇人員年資。
(六).□擔任工友、技工期間奉准留職停薪服義務役年資。
(七)□曾任民選鄉鎮市長退職後未領取退職金之年資。
(八)□其他依主管機關函釋得補繳之年資【本項年資如有不明瞭請向承辦人員或各退撫主管機關或公務人員退休撫卹基金管理委員會業務組洽詢】。
二、具有前述年資者，依規定得於轉任或回職復薪或取得參加退撫基金資格之日或依主管權責機關函示准予補繳退撫基金之日起三個月內，填寫申請書及檢附相關證件(銓敘部審定函或現職敘薪通知書於得申請補繳年資之日起三個月內無法核發者，可先向本會提出申請，俟核發後再行補件)，經由服務機關學校函送基金管理會申請補繳，俾於退休時併計年資。如逾三個月期限始提出申請者，另加計自申請期限屆滿之次日起至機關學校申請函發文日止之遲延利息，如已提出申請惟逾基金管理會繳費通知函所附繳款單右上方之繳費截止期限繳費或未繳費者，應重新申請，逾五年者視同放棄補繳之權利，不得再提出申請。是以，台端如擬補繳前述年資，請儘速洽承辦人員提出申請，以維護本身權益。本通知書請機關(學校)承辦人員通知新進人員填閱並簽名蓋章後退還承辦人員留存備查，以資確認。

	簽閱人：　　　　　　   簽名蓋章


簽閱日期：中華民國　　 年　　月　　日
	承辦人：　　　　　     簽名蓋章


通知日期：中華民國　　 年　　月　　日





國立臺南藝術大學薪資所得受領人資料及扶養親屬申報表        
□新進/New        　 TNNUA Data of Recipient & Dependents Tables
□異動/Change	
	姓　　名
Name
	
	職　　稱
Job Title
	

	身分證字號
ID No.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	註：外籍人士請填居留證上統一證號
PS：If you are a foreigner, please fill your ARC No. 

	單　　位
Unit
	
	Email
	

	出生日期
Date of Birth
	    年/Y    月/M    日/D
	到校日期
Date of Arrival
	    年/Y    月/M    日/D

	戶籍住址
Permanent Add.
	

	通訊住址
Current Add
	

	匯款帳號
Remittance Account
	【中華郵政】      【局號：          】      【帳號：          】共14碼
Chunghwa Post        

	
	【中國信託】【     分行】【帳號：                              】共12碼
Chinatrust           Branch   A/C No.

	外籍人士
Foreigner
	英文姓名
Name in English
	
	來台日期
Date of Arrival in Taiwan
	年/Y   月/M   日/D

	
	國籍
Nationality
	
	護照號碼
Passport No.
	


★扶養親屬人數Dependent(s)：　　　人/people 
★准予減免稅額之配偶或受扶養親屬填列如下表：
Spouse or dependents qualified for tax deduction listed as follows
	
	稱謂
Relation
	姓名
Name
	身分證字號
ID No.
	出生日期
Date of Birth
	符合條件
Qualification
	備註
Note

	1
	配偶 
Spouse
	
	
	
	
	
填表需知詳如背面說明。
Please refer to the back for filling instruction.

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	


★For an individual who stays in the Republic of China less than 183 days within the same taxable year (1/1~12/31), individual income tax shall be declared and computed according to the withholding rate 18%.
★An individual who stays in the Republic of China for 183 days or more within a taxable year(1/1~12/31) is regarded as a resident and the individual income tax shall be declared and assessed by a progressive rate.
★薪資受領人於年度進行中表列資料若異動，請於發生之日起10日內填表通知出納組。（If the data above has been changed, please update this form and hand it to Division of Cashier in 10 days.）
※請檢附郵局或中信存簿封面影本，外籍人士請加附護照影本及居留證影本。
  Please provide the copy of your account book(Chunghwa Post. or Chinatrust). If you are a foreigner, please provide the copy
  of your passport and ARC .
薪資受領人/Signature of Recipient                 (簽章) 
填報日期/Date             校內分機/ Ext           

填表需知：
依照所得稅法第17條規定，納稅義務人（即薪資受領人）申報扶養之親屬，必須合於下列規定條件之一： 
According to Article 17 of Income Tax Code, the dependents must be： 
一、	納稅義務人及其配偶之直系尊親屬，年滿60歲者，或無謀生能力，受納稅義務人扶養者。
（a）		Lineal ascendants of the taxpayer or his or her spouse having attained sixty years of age, or be incapable of earning a livelihood and have been supported by the taxpayer.
二、	納稅義務人子女未滿20歲，或滿20歲以上，而因在校就學、身心殘障或因無謀生能力受納稅義務人扶養者。
（b）	Children of the taxpayer under twenty years of age, or although having attained twenty years of age, who are supported by the taxpayer by reason of school attendance or by reason of physical or mental disability incapable of earning a livelihood.
三、	納稅義務人及其配偶之同胞兄弟、姊妹未滿20歲者，或滿20歲以上，而因在校就學、或因身心殘障或因無謀生能力受納稅義務人扶養者。
（c）	Brothers and sisters of the taxpayer or his or her spouse under twenty years of age, or although having attained twenty years of age, who are supported by the taxpayer by reason of school attendance, or by reason of physical or mental disability incapable of earning a livelihood.
四、	納稅義務人其他親屬或家屬，合於民法第1114條第4款及第1123條第3項之規定，未滿20歲或滿60歲以上無謀生能力，確係受納稅義務人扶養者。但受扶養之父或母如屬第4條第1款及第2款之免稅所得者，不得列報減除。
（d）	Other relatives or members of the family of the taxpayer within the meaning of Sub-Paragraph 4, Article 1114, or paragraph 3, Article 1123, of the Civil Code under twenty years of age or having attained sixty years of age who are incapable of earning a livelihood, live together with and depend of the taxpayer.  However, the dependents of c) and d) shall not be listed as those deductible if their father or mother belongs to the categories eligible for tax exemption according to Sub-Paragraph 1 or Sub-Paragraph 2, Article 4, of the Income Tax Code.

附註：
一、民法第一千一百一十四條：左列親屬互負扶養之義務：(1)直系血親相互間；(2)夫妻之一方與他方之父母同居者其相互間；(3)兄弟姐妹相互間；(4)家長家屬相互間。
二、民法第一千一百二十三條：家置家長。同家之人除家長外均為家屬。雖非親屬而以永久共同生活為目地的同居一家者視為家屬。



教職員E-mail資訊帳號申請單
                                 申請日期：    年    月   日(需要填寫)
	申請人姓名              
	
	職稱
	

	單位
	
	聯絡電話
	

	欲設定之E-mail 帳號名稱
	1.
2.
3.

	密碼    (自己設定)
	

	申請人簽名
	

	說明：
1. 可使用Web方式收發信件，先打開瀏覽器(IE or Netscape)，輸入網址：http://mail.tnnua.edu.tw 即可使用。
2. 使用Outlook Express之設定為：內送郵件伺服器(POP3)：mail.tnnua.edu.tw外寄郵件伺服器(SMTP)：mail.tnnua.edu.tw
3. 電子郵件帳號格式：E-mail帳號名稱@mail.tnnua.edu.tw
4. 帳號密碼請牢記，並且不要讓他人知道，以保護自己權益。
5. 更改帳號密碼方式：先打開瀏覽器(IE or Netscape)，輸入網址：http://mail.tnnua.edu.tw 鍵入帳號及密碼登入後，於偏好設定/設定密碼/修改密碼(輸入原密碼再輸入新密碼)進行修改。
6. 申請表送出後經審核通過，原則上三天後即可開始啟用,資訊處不再另函通知。




審核人簽章：                      


	教職員E-mail資訊帳號申請單

	文件編號
	IS-D-045
	機密等級
	限閱
	版次
	1.0




機關退休（職、伍）再任具結書
□本人非軍、公、教退休（職、伍）支（兼）領月退俸再任人員。
□本人為軍、公、教退休（職、伍）支（兼）領月退俸再任人員，原退休（職、伍）機關為               。
以上具結如有不實願負法律責任。
具結人：


中華民國        年      月       日






參加公教人員保險聲明書
本人於    年    月    日初（再）任公職，已詳閱本聲明書之填寫注意事項，並知悉公教人員保險法第6條及銓敘部96年5月11日部退一字第09627749231號令釋規定，是自參加公教人員保險之日，至退保之日止，除參加全民健康保險外，並未重複參加軍人保險、勞工保險或農民健康保險，特此聲明。如有不實，願自負一切不利後果之責任。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
立聲明書人：                        （簽名蓋章）
國民身分證統一編號：　　　　　
中華民國    年    月    日
填寫注意事項
立聲明書人填寫上開聲明書前，請先閱讀以下規定：
1、相關法令規章摘列如下：
（1）公教人員保險法（以下簡稱公保法）第6條規定：「（第1項）符合第二條規定之保險對象，應一律參加本保險為被保險人，其保險期間自承保之日起至離職之日止。（第2項）被保險人應在其支領全額俸（薪）給之機關加保，不得重複參加本保險。（第3項）重複參加本保險所繳之保險費，概不退還。但非可歸責於服務機關學校或被保險人之事由所致者，不在此限。（第4項）重複參加軍人保險、勞工保險或農民健康保險者，除本法另有規定外，依前項規定辦理。（第5項）同一保險給付，不得因同一事故而重複請領。」第10條第2項規定：「被保險人依法徵服兵役保留原職時，在服役期間，其自付部分保險費，由政府負擔。但私立學校教職員，由學校負擔。」復查農民健康保險條例第6條規定：「農民除已參加軍保、公保、公務人員眷屬疾病保險、勞保及私立學校教職員保險者外，應一律參加本保險為被保險人。」
（2）銓敘部96年5月11日部退一字第09627749231號令釋：為避免社會資源重複配置及政府重複補貼，公保法第6條明定，公保被保險人除參加全民健康保險（以下簡稱健保）外，不得重複參加軍人保險（以下簡稱軍保）、勞工保險（以下簡稱勞保）或農民健康保險；故公保被保險人除參加健保及依法徵服兵役保留原職外，如同時有2種職業而符合參加公保及勞保或軍保者，應擇一參加，同時符合參加公保及農保者，應退出農保，始能參加公保，不得重複參加2種保險；如有違反強制性規定者，其已重複參加之公保，不生保險效力；其重複加保期間就同一事實已由其他保險核發相關給付者，不予核發同一事由之公保給付；已核發者應予追繳；此外，其已繳納之保險費，除具有不可歸責於服務機關學校或被保險人之因素外，不予退還。

2、本聲明書應填寫三份：一份由本人收執；一份由服務機關存查；一份連同要保名冊或異動名冊，送臺灣銀行股份有限公司公教保險部
全民健康保險第一類保險對象投保（轉入）申請表

（本表專供政府機關、公私立學校、公職人員的投保單位填用）
	投保者
(打)
	被      保      險      人
	眷                      屬
	出生年月日

	投保金額
	合  於  投  保  條  件
	    備    註

	本

人
	眷

屬
	姓        名
	國民身分證統一編號
	姓       名
	國民身分證統一編號
	稱

謂
	代

號
	
	
	原         因
	日      期
	

	
	
	
	（
	填寫居留證號碼者
最後一格註明性別
	）
	
	（
	填寫居留證號碼者
最後一格註明性別
	）
	
	
	（
	民前出生者請
加註「－」
	）
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	　年　月　日
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	　年　月　日
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	年　月　日
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	　年　月　日
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	年　月　日
	
	
	
	

	說




明
	一、被保險人及其眷屬同時投保（轉入）時，應分別各填一列；投保（轉入）者是眷屬時，並應填寫被保險人本人的姓名及國民身分證統一編號。
二、眷屬的稱謂及代號請依下列規定填寫：配偶－1、父母－2、子女－3、祖父母－4、孫子女－5、外祖父母－6、外孫子女－7、曾祖父母－8、外曾祖父母－9。
三、眷屬合於投保條件的原因請詳列，如：喪失被保險人身分、新生嬰兒、結婚、收養等。
四、申請轉入者請附原轉出單位開立之轉出證明一份。
五、年滿二十歲二親等內直系血親卑親屬，合於投保條件僅限下列原因，請依所列英文符號填寫：S－在學就讀且無職業、P－受禁治產宣告尚未撤銷、A－殘障而不能自謀生活、H－罹患符合本法第三十六條所稱重大傷病且無職業、G－應屆畢業自當學年度終了之日起一年內或服兵役退伍自退伍日起一年內且無職業。

                                                               
                                                                填表人  單位：


                                                       姓名：                       (簽名)


                                                                                                年    月    日




公 務 人 員 履 歷 表〈一 般〉
	姓  名
	[bookmark: NAME]
	英文姓名
[bookmark: ENAME][bookmark: SEX](應與護照證件相符且姓氏在前)
	
	

	國民身分證統一編號
	[bookmark: BIRTHD]
	[bookmark: IDNO]護照號碼
	
	


	出生日期
(以上欄位應與戶籍登記相符)
	[bookmark: NATCOD]民國　  　年　  月 　 日
	外國國籍
[bookmark: PASSNO](請勾選)
	□無        
□有，國籍：              
	

	性  別
(請勾選)
	□男
□女
	
	
	

	通訊處
	戶籍地
	[bookmark: DOMICE]□□□□□（郵遞區號）　　　　縣（市）　　　鄉（鎮市區）　　　　村(里)　 鄰　 　 路（街）　 段　　巷　 弄　　號　 樓
	

	
	現居住所
	[bookmark: CURADD]□同戶籍地
□□□□□（郵遞區號）　　　　縣（市）　　　鄉（鎮市區）　　　　村(里)　 鄰　 　 路（街）　 段　　巷　 弄　　號　 樓
	[bookmark: CURTEL]電話號碼
	住宅:（　）

手機:

	
	電子郵件
信    箱
	
	
	

	緊  急
通知人
	姓  名
	
	關  係
	
	電話號碼
	住宅:（　）
手機: 
公:（　）

	學                                                      歷

	學校名稱
	院、系（所、學位
學程）、班、組
	實際修業期間
	區  分
(請勾選)
	教  育
程  度
(學位)
	證書日期
文    號
	初任公職時
已取得之
最高學歷
(請以「V」表示)

	
	
	起(年、月)
	迄(年、月)
	畢業
	結業
	肄業
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考     試     或     晉     升    官  等資位    訓     練

	年  度
	考試或晉升官等資位訓練
	類  科  別
	證書日期文號

	


	


	
	

	


	


	
	

	


	


	
	

	


	


	
	

	


	


	
	

	


	


	
	

	


	


	
	

	專  門  職  業  及  技  術  人  員  資  格

	考試及格證書
	專業證照

	年  度
	類  科
	生效日期
	日期文號
	核發機關
	日期文號

	
	
	年
	月
	日
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	



	[bookmark: OLE_LINK1]經歷及現職（任免及銓敘審定）

	服務機關
	職  稱
(專任及
法定兼職)
	職務列等
	主管
級別
	任 職
	免 職
	銓敘審定
	異動(卸職)原因
	請任（免）
核發日期文    號
	不必銓審註記

	
	
	
	
	日 期
文 號
	日 期
文 號
	核定日期文號
	審查結果
	俸 級
（薪級）
	暫(照)支
俸 點
（薪點）
	
	
	

	
	職務編號
	職  系
	人員
區分
	實 際
到職日
	實 際
離職日
	
	官等職等(官稱官階、
官職等階級、
級別或資位)
	俸 點
（薪點）
	生 效
日 期
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




	經歷及現職（任免及銓敘審定）

	服務機關
	職  稱
(專任及
法定兼職)
	職務列等
	主管
級別
	任 職
	免 職
	銓敘審定
	異動(卸職)原因
	請任（免）
核發日期文    號
	不必銓審註記

	
	
	
	
	日 期
文 號
	日 期
文 號
	核定日期文號
	審查結果
	俸 級
（薪級）
	暫(照)支
俸 點
（薪點）
	
	
	

	
	職務編號
	職  系
	人員
區分
	實 際
到職日
	實 際
離職日
	
	官等職等(官稱官階、
官職等階級、
級別或資位)
	俸 點
（薪點）
	生 效
日 期
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




	經歷及現職（任免及銓敘審定）

	服務機關
	職  稱
(專任及
法定兼職)
	職務列等
	主管
級別
	任 職
	免 職
	銓敘審定
	異動(卸職)原因
	請任（免）
核發日期文    號
	不必銓審註記

	
	
	
	
	日 期
文 號
	日 期
文 號
	核定日期文號
	審查結果
	俸 級
（薪級）
	暫(照)支
俸 點
（薪點）
	
	
	

	
	職務編號
	職  系
	人員
區分
	實 際
到職日
	實 際
離職日
	
	官等職等(官稱官階、
官職等階級、
級別或資位)
	俸 點
（薪點）
	生 效
日 期
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	備                       註

	






	考績(成)或成績考核

	年別
	區分
	總分
	等次
	核定獎懲
	官等職等
(官稱官階、
官職等階級、
級別或資位)
	俸 級
 (薪級)
	俸 點(薪點)
	暫(減)支俸點(薪點)
	核定日期文號
	銓敘審定日期文        號

	[bookmark: RVYEAR]


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




	考績(成)或成績考核

	年別
	區分
	總分
	等次
	核定獎懲
	官等職等
(官稱官階、
官職等階級、
級別或資位)
	俸 級
 (薪級)
	俸 點(薪點)
	暫(減)支俸點(薪點)
	核定日期文號
	銓敘審定日期文        號

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	備                       註

	







	
獎                                          懲

	事              由
	核 定 結 果
	核 定 機 關
	核定日期
文    號

	
	
	
	




	
	
	
	




	
	
	
	




	
	
	
	




	
	
	
	




	
	
	
	




	
	
	
	




	
	
	
	




	
	
	
	




	
	
	
	




	
	
	
	






	專長及語言能力

	一、證照

	專長項目
	證照名稱
	生效日期
	證件日期文號
	認證機關
	專長描述

	
	
	年
	月
	日
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	二、語言能力

	語言類別
	測驗名稱
	測驗日期
	證件日期文號
	認證機關
	檢定成績
	備註

	

	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	



	檢                                                   覈

	年  度
	類                  科
	生 效 日 期
	證書日期文號

	
	
	年
	月
	日
	

	


	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	

	甄                                                      審

	資位官稱類別
	甄   審   名   稱
	生 效 日 期
	甄  審  機  關
	證件日期文號

	
	
	年
	月
	日
	
	

	
	
	
	
	


	
	

	
	
	
	
	


	
	

	
	
	
	
	


	
	

	
	
	
	
	


	
	

	


	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	

	兵                                                       役

	役   別
	
	軍  種
	
	官(兵)科
	

	退   伍
軍   階
	
	服  役
期  間
	起：　　　年　　月　　日
迄：  　　年　　月　　日
	退伍令
字  號
	


	教                 師                 資                 格

	區   分 
(請勾選)
	資格或階段別及任教科別
	送審學校或師資培育之大學
	生效日期
	證件日期文號

	1.
檢
定
	2.
登
記
	3.
加科
登記
	4.
審
定
	
	
	年
	月
	日
	

	



	


	
	

	
	
	
	
	
	

	



	


	
	

	
	
	
	
	
	

	



	


	
	

	
	
	
	
	
	

	



	
	
	
	
	
	
	
	
	

	



	


	
	

	
	
	
	
	
	

	



	


	
	

	
	
	
	
	
	

	身心障礙註記
	原住民族註記

	種  類
	等  級
	身分別
	族  別

	
	
	
	

	
	
	
	




	家                                                       屬

	稱    謂
	姓       名
	國民身分證
統一編號
	出 生 日 期
	職      業

	
	
	
	年
	月
	日
	

	
	
	


	
	
	
	

	
	
	


	
	
	
	

	
	
	


	
	
	
	

	

	
	


	
	
	
	

	

	
	


	
	
	
	

	

	
	


	
	
	
	

	

	
	


	
	
	
	

	

	
	


	
	
	
	

	本人及配偶曾獲配公教貸款或配購公教住宅註記
□曾獲配公教貸款         □曾配購公教住宅       □未曾獲配公教貸款或配購公教住宅 (請勾選)



	

訓練及進修

	區  分
(請勾選)
	訓 練 進 修
機 關（構）
	名  稱
(程  度)
	課程
性質
	機關
選送
(請勾選)
	期
別
	起
(年
月
日)
	迄
(年
月
日)
	訓練
時數(學分數)
	證件日期
文    號

	國 內
	國 外
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.訓練
	2.進修
	3.訓練
	4.進修
	
	
	
	是
	否
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	[bookmark: TAIL]簡                 要                 自                 述

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	填  表  人
	承 辦 人 員
	人 事 主 管
	機 關 首 長

	
	




	
	

	中華民國     年     月     日



填 表 說 明
一、本表依公務人員任用法施行細則第29條規定訂定，係屬正式公文書，填表人務必依照規定親自據實填寫，字跡工整，如由他人填寫或由電腦列印者，須由本人親自簽名及蓋章，如有不實情事者，自負全責。
二、本表各項目欄內之數字使用，請依行政院「公文書橫式書寫數字使用原則」填寫，並一律以「民國」表示年代。
三、「學歷」項：
(一)填寫範圍以接受國內外正規學制教育已畢業，或結(肄)業並具有證明文件為限，至少須填1筆最高畢業學歷，惟大學以上畢(結、肄)業學歷有數個時，則依修業順序逐筆填寫。國外學歷並依「國外學歷查證(驗)及認定作業要點」查證認定後登錄。初任公職者，以勾選「已畢業」之學歷為限，肄業及結業之學歷，毋須勾選。
(二)「教育程度(學位)」欄，請依下列分類選填：
10國小    2l國(初)中    22初職    23簡易師範    31高中    32高職    33師範    41二專        42三專    43五專       44六年制醫專(舊制)    50大學(含軍校、警校取得學士學位者)  51二技       52四技    60碩士     70博士 
四、「考試或晉升官等資位訓練」及「專門職業及技術人員資格」項：
(一)「考試或晉升官等資位訓練」指考選機關舉辦之各類公職考試及格並取得及格證書者，或經晉升官等(資位)訓練合格並取得合格證書者，請按先後順序全部填載，不得遺漏。
(二)「類科別」欄，填寫考試及格之職系類科。
(三)專門職業及技術人員資格之「考試及格證書」，指參加專門職業及技術人員考試及格並取得及格證書者，請按先後順序全部填載，不得遺漏。
五、「經歷及現職(任免及銓敘審定)」項： 
(一)本項初任者請填寫現職；有多筆經歷者，請依序逐筆填寫，現職應為最後1筆。
(二)填寫本表時，1筆經歷如有多筆銓敘審定資料時，請填寫該筆經歷之每1筆銓敘審定資料。
(三)「職稱(專任及法定兼職)」欄，指現職職務之稱謂，如「專員」。若屬法定兼職者，以經銓敘審定之職稱為限，如「研究員兼課長」。
(四) 「職務列等」欄，指依職務列等表所列之官職等填寫；惟官職等有2組以上者，例如科員職務列等為「委任第五職等或薦任第六職等至第七職等」，僅填1組當事人所占之官職等。
(五)「職務編號」欄，由人事單位填寫。
(六)「職系」欄，指現職職務所歸之職系，如「一般行政」職系。




(七)「主管級別」欄，「主管」指機關組織法、組織通則、組織自治條例、組織規程、組織準則及編制表所置之首長、副首長、行政性幕僚長－秘書長、主任秘書或總核稿秘書、技術性幕僚長－總工程司、主任工程司或總核稿技正，以及內部單位主管、副主管，不含任務編組之職務。另其「級別」之一級、二級、三級、四級(以下)等單位層級之分類，係按機關組織法規所成立專責單位（包括業務單位、輔助單位或派出單位等）之行政層級區分，其中一級單位之行政層級並不為其他單位之下，其主管直接對機關首長負責；二級單位係隸屬於一級單位之下；三級、四級(以下)等單位，依序類推。請人事單位依上開「主管」與「級別」之區分方式填入適當代碼：
1.首長         2.副首長    3.一級主管    4.二級主管     5.三級主管
6.四級以下主管  7.一級副主管   8.二級副主管    9.三級副主管
(八)「人員區分」欄，請各人事單位填入下列適當代號表示：
1.司法人員   2.外交人員    3.警察人員  4.關務人員  5.交通事業人員  
6.審計人員   7.主計人員    8.人事人員  9.政風人員  10.教育人員  
11.一般人員  12.聘用人員   13.約僱人員  14.駐外人員  15.醫事人員
71主辦會計人員  72主辦統計人員  73會計佐理人員  74統計佐理人員
(九)「任職」、「免職」欄，係填寫派令之日期、文號。	
(十)「銓敘審定」欄之各子項，請依銓敘部之銓敘審定函填寫。
(十一)「不必銓審註記」人員，指凡未納入銓敘範圍者，如國營事業機構等人員，由人事單位在該欄內打「v」表示。
六、「考績(成)或成績考核」項：
(一)任公職取得考績(成、核)資料者，請依年度順序照考績(成、核)核定結果逐筆逐項填寫。
(二)「區分」欄，指年終考績(成、核)、另予考績(成、核)、專案考績(成、核)。
(三)「核定獎懲」欄，係填該年度考績(成)或成績考核核定獎懲。「核定日期文號」欄，係填寫主管機關或授權核定機關之核定日期文號，「銓敘審定日期文號」欄，係填寫銓敘部之銓敘審定日期文號。
七、「獎懲」項，請照核發之獎懲令依序逐筆填寫，範圍包括平時考核獎懲、懲戒處分、刑事裁判、勳(獎)章、模範公務人員及公務人員傑出貢獻獎等。
八、「專長及語言能力」項：
(一)取得民間證照考試合格資料者，請依年度順序逐筆逐項填寫。
(二)專長項目欄，請依下列分類選填：
A001:車輛駕駛；A002:汽車維修；A003:電器維修；A004:冷凍空調維修 
A005:烹飪廚藝。
若有其他專長項目僅填專長，不填編號。
(三)語言類別欄，包含本國語言及外國語言。
九、「檢覈」項，指經考選機關檢覈及(合)格並取得證書者，公職候選人檢覈資格免填。
十、「甄審」項，指交通事業人員及關務人員具有升資或升任甄審合格證書者填寫。




十一、「兵役」項：
(一)凡已服役者均應填寫。
(二)「役別」、「軍種」、「官(兵)科」、「退伍軍階」、「服役期間」等請依照退伍令記載填寫。
十二、「教師資格」項之「生效日期」欄，請就教師資格檢定、登記、加科登記或審定之起資日期予以填寫。
十三、「身心障礙註記」之「種類」及「等級」欄，請參考身心障礙手冊填寫。「原住民族註記」，以經戶政機關依原住民民族別認定辦法完成登記者為限，又「身分別」欄，請填平地或山地。
十四、「家屬」項：
(一)家屬，請填父母、配偶、子女。
(二)出生日期，如係民國前出生者，請加填「前」字。
十五、「訓練及進修」項：
(一)「訓練」係包括國內外舉辦與公務有關之訓練，期間在1星期以上並取得證書者。
(二)「進修」指與公務有關之國內外進修，並可獲得學分者為限，「碩士學分班」於修畢應修學分(含教師在職進修修畢四十學分者)，發給結業證書者填入本項，並不得填載於「學歷」欄；另專題研究及研(實)習等資料亦填入本項。
(三)「課程性質」欄，請填實體、數位或混成。
(四)「訓練時數(學分數)」以該訓練或進修之證書資料為憑。
十六、本表填表人所填各欄，經各服務機關人事單位查對無訛後，除填表人簽名及蓋章外，機關首長、人事主管及承辦人員３欄位，請蓋職章，無職章者請蓋職名章，無職名章者請簽名。
十七、本表各欄填載資料如有異動，請填表人儘速檢證通知服務機關人事單位更正。




教育部公務人員協會入會申請書
（非強制，自由申請入會）
	會員
編號
	（申請人免填）
	姓名
	
	身份證
字  號
	

	服務
機關
	
	單位及職稱
	單位：
職稱：

	通訊
方式
	郵遞區號：
地址：
公務電話：（   ）
手機：

	E-Mail
	
	傳真：（   ）

	到職日：（西元）     年     月    日
	生日
	（西元）     年     月    日

	

申請人：                      （簽名/蓋章）




申請日期：（西元）     年    月    日


註：
1.請申請人簽名/蓋章後傳真至（02）2363-8200
2.繳交會費（入會費300元；常年會費每年200元）及傳真後才算申請入會成功。
3.教育部公務人員協會網址http://www.csa.edu.tw/default.asp



國立臺南藝術大學公文管制系統申請單

使用單位：                						日期：    年    月    日
需要協辦事項：申請公文管制系統登入帳號
	1. 帳號：
2. 角色：
□一般公文承辦人
□單位公文收發
□計畫案助理
　計畫案期間　　　年　　月　　日～　　　年　　月　　日
3. http://203.71.53.11/tnnua/








聯絡人：           單位主管：          一級主管：          
聯絡電話：            


資訊處處理作業：
協辦人：             電話：         日期：    年    月    日

	1. □已建置完畢
2. □未建置完畢(原因：                 )










完成日期：    年    月    日
組長：                 資訊長：                  
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